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安全生产会议制度 

为及时了解和掌握公司安全生产情况，协调和处理城市运营公司安全生产过

程中存在的问题，及时消除安全隐患，确保安全生产，结合公司实际情况，特制定

本制度。 

一、适用范围 

本制度适用于城市运营公司安全生产会议的管理，包括安全生产年度会议、季

度会议、月度会议和专题会议。 

二、会议内容 

1．年度会议 

每年年末至下年度初召开安全生产年度会议，由安全生产委员会（以下简称安

委会）主任主持召开，城运公司安委会成员及安委办主要成员、各下属公司安全生

产主要负责人及安全分管领导参加。 

会议主要内容： 

（1）听取各公司年度安全生产工作汇报； 

（2）对本年度安全生产整体情况进行全面总结； 

（3）对年度安全生产工作表现优秀的单位和个人进行表彰； 

（4）对下一年度安全工作任务、目标和工作计划做出具体部署。 

2.季度会议                           

每季度末至下月初召开一次安全生产季度会议，由城市运营公司安全生产分

管领导主持召开，城运公司安委会相关成员、安委办主要成员、各下属公司安全生

产分管领导及安全生产机构负责人参加。季度会议与年度会议同步时，可合并召开。 

会议主要内容： 

（1）研究、讨论如何贯彻执行党和国家的安全生产方针、政策，落实上级安

全生产工作要求。 

（2）听取各公司及城运公司安委办近期安全生产管理工作情况汇报； 
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（3）听取各公司重大项目安全管控情况、重大安全隐患整治等情况汇报； 

（4）总结近期安全生产工作，对下一步安全生产工作进行部署。 

3.月度会议 

每月召开一次月度安全生产会议，由城市运营公司安委办主任主持召开，安委

办成员和各下属公司安委办主任参加。月度会议与季度会议同步时，可合并召开。 

会议主要内容： 

（1）传达政府和上级公司各项安全生产管理工作文件、指示、通报、通知等，

落实相关工作要求和部署； 

（2）落实安全生产季度会议和专题工作会议精神，听取、检查上月例会布置

工作的完成情况； 

（3）分析、通报各区域公司上月安全生产管理状况，检查各公司安全隐患排

查及整改情况，提出管控意见； 

（4）布置、安排下一步安全生产工作任务； 

4.安全生产专题工作会议 

安全专题会议根据公司安全管理工作需要，由公司安委会领导或安委办组织

召开。  

专题会议根据需要研究的事项确定会议内容，主要研究紧急或重要的安全生

产工作事项、重大安全生产问题、季节性和突发事件，研究解决安全生产事故或安

全事件处理等有关工作。 

会议内容应包括： 

（1）听取有关安全管理工作、安全生产问题、季节性和突发事件、重大隐患、

以及安全生产事故的情况汇报； 

（2）分析产生问题的根本原因，研究解决问题的办法和措施； 

（3）对会议研究的工作事项形成会议结论和处理意见。 

三、相关要求 

1.上述会议均由城运公司安委办负责会议通知、会务安排，并拟写会议纪要。

会议纪要经城运公司安全分管领导、安全生产负责人审批后发出。 
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2.通知要求参加会议的人员，应按时参加会议。对未经批准擅自缺席的人员，

根据公司相关制度及国家相关法律法规承担相应责任。 

四、附则 

1.本制度由珠海华发城市运营投资控股有限公司安全生产委员会办公室负责

解释。 

2.本制度自发布之日起施行。 

3.本制度自施行之日起，《安全生产会议制度》（编号：CY-AQ-002，版号：

01-2016/05）自动失效。 

 


